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Az Office 365 felületéről belépve ez a kezdő felület 
vár rád.

(Ha mégsem válaszd bal oldalt a „Csoportok” ikont)

A következő napokban 
itt annyi csoport 
jelenik meg, mint 
ahány tantárgyat 

tanulsz az iskolában.

Vajon a tesis
csoportban mi 

lesz?



Érdemes a böngésző kedvencek (könyvjelző) 
sávjába a Teams lapját is lementeni a gyorsabb 

elérés érdekében!



Miután várhatóan hosszabb távon is fogjuk ezt az 
alkalmazást használni, így érdemes a gépedre is 
letölteni. Ez után már nem kell a böngészőben 

újból és újból megnyitnod!

Ide kattintva elindul a 
letöltése. A fájlt a 

letöltések mappából is 
indíthatod a 
telepítéshez.



A baloldali menü sávban található a „Csoportok” 
ikon, melyre kattintva láthatod azokat a 

csoportokat, amelyekben tag vagy.

A piros szám a még el 
nem végzett és aktuális 

feladatok számát 
jelenti.

Ha az adott 
csoportban nincs 

beadandó 
feladatot, akkor 

nincs piros szám!



Alaphelyzetben a bejegyzések felületet látod, ahol 
magad is írhatsz bejegyzéseket, ha nem vagy 

letiltva előzetes viselkedésed miatt.

Formázott szöveget 
tehetsz közzé, akár 

egyszerre több 
csoportban és több 

csatornán is!



Alaphelyzetben a bejegyzések felületet látod, ahol 
magad is írhatsz bejegyzéseket, ha nem vagy 

letiltva előzetes viselkedésed miatt.

Az új beszélgetés 
menüben 

választhatsz 
közlemény 

létrehozást is!



Alaphelyzetben a bejegyzések felületet látod, ahol 
magad is írhatsz bejegyzéseket, ha nem vagy 

letiltva előzetes viselkedésed miatt.

Videó konferenciát, 
beszélgetést 
indíthatsz a 

csoporton belül. 

Videó konferenciát, 
beszélgetést lehet 

ütemezni is, akkor ezt 
fogod látni a 

bejegyzések között



Alaphelyzetben a bejegyzések felületet látod, ahol 
magad is írhatsz bejegyzéseket, ha nem vagy 

letiltva előzetes viselkedésed miatt.

Egymásnak 
adhatunk 

értékelést az órai, 
heti teljesítménye 

alapján.

Értékelés így fog 
megjelenni.



A csoport „Fájlok” lapján az Osztályanyagok 
mappában a tanár által feltöltött tananyaghoz 

tartozó anyagokat találod.

A General felületre az „Osztályanyagok” 
mappán kívüli részre te is tölthetsz fel anyagot, 

készíthetsz mappát. Ezt akkor tedd, ha 
szeretnéd, hogy a csoporttársaid is elérjék. 

Feladataidat nem itt kell beadnod!



A csoport következő lapja az „Órai jegyzetfüzet”, 
ami a tananyagok feldolgozását segíti.



A diák felületén a feladat a beállított megjelenési 
időpont után láthatóvá válik a csoport „Feladat” 

lapján az elvégzendők között.

Feladat 
maximális 

pontja

Feladat címe és 
beadásának 
határideje

Még be nem adott 
feladatok száma a 

ebben a 
csoportban.

A csoport már 
általad ellenőrzött 
feladatait találod 

itt!



A feladatra kattintva megnyílik a feladat bővebb 
leírása. Itt kaphatsz a tanártól fájlokat, amivel 
dolgoznod kell a megoldás során és itt tudod 

beadni a megoldásodat is.



Az „Add work” linkre kattintva megnyílik az a 
felület, ahol anyagokat tudsz a feladat 

megoldásaként beadni.

Gépedről itt 
tudsz 

feltölteni fájlt

Saját felhő tárhelyedből is 
tudsz beadni fájlt, ha 
előzően feltöltötted.

Tudsz linkként is beadni 
internetes tárhelyen lévő 
fájlt: pl. YouTube videót.

Felhő tárhelyen tudsz 
új fájlt is létrehozni, 
amit az interneten 
szerkeszthetsz. Pl: 
Word, PowerPoint 

fájlok.

Innen elérheted a Teamsbe
feltöltött összes korábbi 

fájlodat.



A csoport „Osztályzatok” lapján láthatod 
feladataid értékelését.

Ez a tanár által értékelt 
feladat és 100-ból 20 

pontot kaptál

Beadott, de még nem 
értékelt faladat



És persze tele vagy kérdésekkel. Ezekre legjobb, ha 
te magad keresed meg a válaszokat. Néhány ötlet 

a válaszok megtalálásához:

• Office 365 Oktatóközpont

• Microsoft Office 365 YouTube csatorna

• Microsoft Teams Platform YouTube csatorna

• Microsoft Education YouTube csatorna

• Microsofthu YouTube csatorna

https://support.office.com/hu-hu/office-training-center
https://www.youtube.com/user/officevideos
https://www.youtube.com/channel/UC7fmX61ezM08j1RXx2ruLog
https://www.youtube.com/user/Microsoftedu
https://www.youtube.com/user/microsofthu

